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1. Технический регламент проверки сведений, содержащихся в 

сертификате ключа проверки электронной подписи, при авторизации на 

портале подачи сведений органами местного самоуправления о совершенных 

нотариальных действиях (далее – Регламент) определяет порядок проверки 

сведений, содержащихся в сертификате ключа проверки электронной подписи 

(далее — сертификат) пользователя портала для подачи сведений о 

совершенных нотариальных действиях (далее — Портал) органами местного 

самоуправления (далее — OMCУ). 

2. Пользователь — должностное лицо местного самоуправления, 

направляющее в нотариальную палату субъекта Российской Федерации 

сведения в соответствии со статьей 37 Основ законодательства Российской 

Федерации о нотариате. 

3.1. Авторизация на портале возможна только с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи (далее — УКЭП). 

3.2. При авторизации пользователя на портале осуществляется проверка 

сертификата на соответствие требованиям к квалифицированному 

сертификату, установленным Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ 

«Об электронной подписи» и Приказом ФСБ России от 27.12.2011 г. № 795 «Об 

утверждении Требований к форме квалифицированного сертификата ключа 

проверки электронной подписи». Также проверяется, что сертификат выдан 

аккредитованным удостоверяющим центром и на момент авторизации является 

действительным. 

3.3. В случае если сертификат проходит проверку, пользователь 

авторизуется на портале. 

3.4. В случае несоответствия сертификата предъявляемым требованиям 

пользователю выдается соответствующее сообщение об ошибке авторизации.  

4.1. При первоначальной авторизации пользователя на портале создается 

заявка на регистрацию. Данная заявка должна быть проверена и одобрена 

работником нотариальной палаты субъекта Российской Федерации (далее - 

НП). 

4.2. Работник НП на основании представленной заявки осуществляет 

проверку сведений в отношении органа местного самоуправления, указанного 

в заявке, сведениям, содержащимся в Едином государственном реестре 

юридических лиц (ЕГРЮЛ). 
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4.3. Проверке подлежат следующие сведения: 

1) наименование органа местного самоуправления. Наименование должно 

совпадать с полным или кратким наименованием органа местного 

самоуправления, указанным в выписке из ЕГРЮЛ; 

2) фамилия, имя, отчество заявителя: 

 при представлении заявки лицом, имеющим право действовать от 

имени органа местного самоуправления без доверенности, ФИО 

заявителя должно совпадать с ФИО, указанным в соответствующей 

графе выписки из ЕГРЮЛ; 

 при представлении заявки специально уполномоченным лицом 

органа местного самоуправления работник НП получает в органе 

местного самоуправления документ, подтверждающий наделение 

данного лица полномочиями на совершение нотариальных 

действий; 

3) идентификационный номер налогоплательщика - ОМСУ; 

4) должность заявителя. 

4.4. Если все данные, содержащиеся в заявке, указаны верно, то заявка 

подлежит одобрению. 

4.5. Если данные указаны неверно, то заявка подлежит отклонению с 

указанием причины отклонения. 

4.6. Допускается указание ИНН ОМСУ как в атрибуте INN, так и в 

атрибуте INNLE.  

Атрибуты OID.1.2.643.100.4 и INNLE являются эквивалентными. 

Пример №1 заполнения полей сертификата: 

CN = Администрация Ленинского сельского поселения  

SN = Иванов 

G = Иван Иванович  

ИНН = 003456789012 

СНИЛС = 12345678901 

Е = mail@mail.ru 

Т = Глава администрации 
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О = Администрация Ленинского сельского поселения 

ОГРН — 1234567890123 

STREET = пр-т Ленина, дом 12 

L = с. Ленинское 

S = 50 Московская область 

С = RU 

Пример №2 заполнения полей сертификата: 

CN = Администрация Ленинского сельского поселения  

SN = Иванов 

G = Иван Иванович  

ИНН = 123456789012 

OID.1.2.643.100.4 = 1234567890 

СНИЛС = 12345678901 

Е = mail@mail.ru 

Т = Глава администрации 

О = Администрация Ленинского сельского поселения 

ОГРН — 1234567890123 

STREET = пр-т Ленина, дом 12 

L = с. Ленинское 

S = 50 Московская область 

С = RU 

*Жирным шрифтом выделены поля, подлежащие проверке. 


